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Chao Pén Quy Vi bén Véi OVSD
Hoan Nghénh

Hoan nghénh quy vi dén véi Hoc Khu Ocean View. Chung t6i danh gia cao thdi gian va nd luc
ctia quy vi trong viéc giup d& dé lam cho méi truong gido duc OVSD tot nhét cho tat ca cac truong.
Trong cudn sé tay nay, quy vi s& tim thiy cac thdng tin quan trong tao cho dich vy tinh nguyén
ctia quy vi thanh céng va bé ich.

Cho du quy vi 1a ngudi mai hay mot tinh nguyén vién cii tré vé Hoc Khu Ocean View, hdy tu
nhién yéu cau giup d& vé bat ctir diéu gi ma quy vi khong hiéu. S tro gilp caa quy vi dugc danh
gia boi cac tinh nguyén vién gitp d& gi4o vién chuan bj tai liéu va cung cap tro gitp va hd trg cho
cac tirng ca nhan hoc sinh.

Kiém Tra Ly Lich Ca Nhan

Theo ndi quy cua Bo sé 1240 va Gido Duc California, cac tinh nguyén vién phuc vu céc dich vu
tinh nguyén 5 gio hodc it hon mdi tuan s& duoc yéu cau kiém tra ly lich theo Luat Megan va kiém
tra ngira lao. C4c tinh nguyén vién phuc vu cac dich vu tinh nguyén nhiéu hon 5 gio' mdi tuan
hoic di kém cac chuyén da ngoai phai can dugc lay dau tay, kiém tra ly lich theo Luat Megan mdi
nam, va Kiém tra ngtra lao.

Tiéu Chuan Ung Xir

Bang céach tinh nguyén véi Hoc Khu Ocean View, quy vi ¢d trach nhiém vai hoc khu va véi cac
tinh nguyén vién khéc phai tun theo quy tic nhat dinh vé hanh vi va ang xir. Muc dich cua cac
quy dinh nay khong phai 1a ¢é han ché cac quyén cia quy vi ma 1a dé chic chan rang méi truong
hoc tap khéng bi ton hai. Khi mot nguoi nhan thicc dugc rang minh hoan toan cé thé phy thudc
vao ngudi khac dé thuc hién theo cac quy tic ung xir, thi to chtrc caa ching toi 1a mot noi tét hon
dé lam viéc cho tat ca moi nguoi. Cac tinh nguyén vién sé& tré nén quen thudc véi nhiig quy dinh
cu thé tai trang mang ma tai d6 ho tinh nguyén.

NG6i chung, ching t6i hy vong hanh dong ciia mdi nguai mot cach chin chin va co trach nhiém ¢
bat ¢ lUc nao. Tiéu chuan chinh séach cia hoc khu va nhan sy bao gom, nhung khong gidi han:

e Quan sat quy tic an toan tai moi thoi diém va st dung cam giac thong thudng trong diéu
hanh bat ky loai thiét bi

e Cu xu vai cac tinh nguyén vién, giao vién, hoc sinh, phu huynh, va cac quan tri vién vai
su ton trong va tir té.

e "Khdng Chip Nhan" cho s& hitu cua bat ky céc loai sting, vii khi, chit nd, trén co so cua
hoc khu.



e Duy tri mot méi trudng lam viéc khong c6 ma tly. Céc nhan vién va tinh nguyén vién déu
bi cAm say hodc dudi anh huéng cua cac chat duoc kiém soat trong khi tinh nguyén; sir
dung, s& hitu hodc ban cac chat kiém soat trong bat ky sé luong khi c6 mat tai co s¢ cua
hoc khu (trir thudc theo quy dinh cua bac si ma khong 1am giam hiéu suit tinh nguyén) s&
bi loai ngay lap tac.

e Day la mot noi khong cé thude 14. San pham thude 14 khong dugc sir dung trén co s& cua
hoc khu.

e Khong mai hoic ban san pham, dich vy, van van trén tai san caa hoc khu ma khéng co su
chap thuan trudc bang vin ban caa giam dbc hoc khu hozc ngudi chi dinh.

e Khong duoc truyén dao lién quan dén ton gido hay chinh tri trong co s& cua hoc khu.

e Duy tri tinh bao mat caa cac thong tin c4 nhan va dic quyeén.

Cac quy dinh va thi tuc ma tat ca cac tinh nguyén vién nén biét

Ving Mit va Pung Gio

Cac tinh nguyén vién dugc yéu cau cam két thoi gian cu thé va ngay, ciing nhu cac gi4o vién can
phai biét ho c6 thé tin cay vao quy vi. Néu quy vi khdng thé tinh nguyén vao mot ngay nhat dinh,
hodc néu quy vi s& dén tré, xin vui long lién hé véi truong cua quy vi ngay lap tac.

Ghi Tén Khi Vao/Ra Vé

Tat ca c4c tinh nguyén vién phai ghi tén mdi ngay va nhan mét nhan hiéu tinh nguyén vién tai vin
phong truong. Chung t6i ciing yéu cau c&c tinh nguyén vién ghi tén ra vé khi ho da hoan thanh
thoi gian tinh nguyén cua ho trong ngay.

Boi Thudng Lao Pong

Cac tinh nguyén vién duoc yém trg trong ké hoach Boi Thuong Cho Nguoi Lao Pong cua Hoc
Khu. Néu mét tinh nguyén vién bj thuong, két qua caa mot "hoat dong cong viéc lién quan dén"
ngudi ay c6 thé hoi da diéu kién cho ngudi lao dong duoc bdi thudng. Néu quy vi mudn chon bac
si cho minh, quy vi ¢6 thé thong bao cho vin phong bao hiém cua hoc khu trong ban Nhan Sy
trugc khi bi chan thwong va hoan tdt mot miu don " Notice of Predesignation of Personal
Physician". Tuy nhién, bac si d6 phai 1a nguoi da timg diéu tri cho quy vi, va phai c6 tiéu sir va hd
s0'y té cta quy Vi.

Trong truong hop cua "thuong nghiép”, mot chan thuong hodc bénh tat xay ra trong khi quy vi
dang thyc hién cdng viéc tinh nguyén caa quy vi, quy vi phai tuan thu cac thu tuc sau day:

1. Béo c4o chan thuong cua quy vi dén vian phong quan ly ngay lap tic, khéng can biét van
dé d6 nhé nhu thé nao.

2. Néu cham soc y té 1a can thiét, hay lién hé véi van phong B6i Thuong Lao Pong Hoc Khu
& sb (714) 847-2551, ext. 1408.



3. Vin phong bao hiém hoc khu phai ay quyén truéc khi quy vi dén mot co so y té hodc bac
si chi dinh caa quy vi.

Ky Luat

Gi4o vién Iop va ban diéu hanh chiu trach nhiém vé ky luat hoc sinh. Quy tic va tién trinh lién
quan dén ky luat hoc sinh da dugc thanh 1ap bai cac trudng va tirng c& nhan gido vién 16p. Nhing
huéng dan nay duoc duy tri cho su an toan va phic loi cua tat ca hoc sinh. Cong bang, kién dinh
va theo dai thong qua rat |a can thiét dé duy tri kiém soéat tét. Hay nhd yéu cau su gitip d& cua cac
gi4o vién néu mot tinh hudng kéu goi theo dai hanh dong ky luat.

Bao Mat

Quy vi chiu trach nhiém vé tén trong tinh bao mat cua tit ca hoc sinh, nhan vién, va thong tin dic
quyén ma quy vi c6 thé duoc tiép xuc dé 1am tinh nguyén vién. Hoc sinh cta chung t6i va gia dinh
cua ho giao cho hoc khu véi céc thong tin quan trong lién quan dén cudc séng ca nhan cua ho. Ban
chat caa mdi quan hé nay doi hoi phai duy tri tinh bao mat. St tinh nguyén cua quy vi véi hoc khu
dam duong mot nghia vu bao mat thong tin nay. D6 1a diéu can thiét ma quy vi khdng chia sé bat
ky thong tin vé hoc sinh, ngay ca véi gia dinh ctia quy vi, ban be, hodc ngudi quen. Bai vi mic do
nghiém trong mic d6 caa no, tiét 16 théng tin bi mat c6 thé dan dén sa thai.

Co Hgi Tinh Nguyén Binh Pang

Hoc Khu Ocean View cung cép cac co hi tinh nguyén binh dang cho tat ca moi nguoi bat ké tudi
tac, gigi tinh, mau da, chung toc, tin ngudng, nguon gbc qudc gia, thuyét phuc ton gido, tinh trang
hdn nhan, niém tin chinh tri, hoac khuyét tat ma khong cam thuc hién cac chie ning cong viéc can
thiét. Tat ca cac van dé lién quan dén hoat dong tinh nguyén duoc dya trén kha ning thuc hién
cbng Vviéc, ciing nhu tinh dang tin cay va phu thudc.

Quan Hé¢ Véi Hoc Sinh va Gia Pinh Cia Ho

Sy thanh cong cua chuong trinh tinh nguyén OVSD phuy thudc vao chat luong cia méi quan hé
gitra cac tinh nguyén vién cua hoc khu, gido vién, hoc sinh va phu huynh, va céng chidng néi chung.
Bat ké néu quy vi l1a mot tinh nguyén vién hozc mét nhan vién duoc tra luong, quy vi la mot dai
st cho Hoc Khu Ocean View.

Nghi Ngor Tré Em Bi Lam Dung Hoac Bé Bé

Cac tinh nguyén vién phai bao c4o véi ban diéu hanh truong néu ho c6 1y do nao dé tin rang mot
hoc sinh da bi lam dung hoac bo bé.

T chirc / Sa thai

Néu vi 1y do nao d6 quy vi quyét dinh khong tiép tuc cong viéc tinh nguyén véi hoc khu, xin vui
long théng bao cho ban quan tri truong cua quy vi va nhitng ngudi ban 1am viéc véi truc tiép. Hoc
khu c6 quyén cham dat méi quan hé tinh nguyén véi bat ky ca nhan nao.



Céac Noi Quy Khac

Anh Chi Em Rugt

Nhu mét quy luat chung, cac em nho khéng nén di ciing phu huynh tinh nguyén dén truong khi ho
dang 1am tinh nguyén vién. Hoc sinh I&p mam non va con em tré hon c6 thé 1am phan tam cho cac
hoc sinh, nhan vién va phu huynh tinh nguyén trong 16p hoc. Ngoai ra, con em tré can phai dugc
gidm sat can than cho su an toan cua con em trong moéi trudng hoc dudng. Mot sé thiét bi duoc sir
dung bai céc tinh nguyén vién khong phai d& tiép can va khong an toan cho tré mam non (may
can, may cit gidy, kéo, dd kep gidy, may copy, w).

Thiét Bi Trong Vin Phong (Ban quyén)

Céc nhan vién danh gia cao cAc tinh nguyén vién gilp céc giao vién chuan bi bai vé trong 16p hoc.
Céc tinh nguyén vién s& dugc dao tao vé sir dung chinh xac tat ca cac thiét bj van phong. D6 ciing
rat hiru ich néu tinh nguyén vién sin sang dé budc sang mot bén va cho phép cac gido vién hoic
nhan vién vin phong str dung cac thiét bi trong thoi gian giai lao hozc vao nhiing dip khi nhan vién
can truy cap ngay dén may moc hoac thiét bi ¢ truong. Thiét bi caa hoc khu chi dugc st dung cho
cac muc dich giao duc / nha truong. Ho khdng duoc dung stir dung cho ¢ nhan. Phu huynh tinh
nguyén co thé sir dung may tinh dugc dit trong cac 16p hoc theo chi dan cua gido vién. Linh hoat
tinh nguyén va hop tac trong linh vuc nay dugc danh gia rit cao. Tét ca cac tinh nguyén vién phai
tuan thu cac quy dinh cia phap luat vé ban quyén cua lién bang va duy tri cac tiéu chuan dao dirc
cao nhat trong viéc sir dung céc vat liéu c¢6 ban quyén. Hoc khu c6 trach nhiém cung cip hd tro
phép ly cho bt ky tinh nguyén vién nao vi pham luat ban quyén.

An Mic

Cac tinh nguyén vién duoc yéu cau dn mic phi hop véi cac tidu chuan xa hoi va thuong mai. Néu
quy vi khéng chic chan vé su pht hop cua trang phuc dic biét, xin vui 1ong tham khao y kién voi
ban quan tri.

Bat Binh

Mot khiéu nai duoc dinh nghia 13 bat ky su kién, diéu kién, quy dinh, hoac thuc hanh ma céc tinh
nguyén vién cho rang vi pham quyén céng dan cua ngudi do, hodc dbi xtr véi ho khong cong bang
trong khi lam tinh nguyén vién. (Tham khao noi quy cia Bo 1312.3) Céc tinh nguyén vién nén cb
gang giai quyét khiéu nai bang cach thao luan mdi quan tdm cuaa ho Vi cac quan tri vién cua
truong.

Phong Giai Lao

Phong giai lao ciia nhan vién khong nén duoc sir dung nhu mot "phong 1am viéc". Cit, dan, xép
van van, nén duoc thuc hién trong phong hoc, phong lam viéc cua gio vién, hoac phong lam viéc
trong van phong. Giao vién khong nén guri cha me lam viéc trong phong giai lao.



Goi Pién Ca Nhan

Dién thoai di dong duoc dat & ché d6 rung hoac im lang trong thai gian 1am viéc tinh nguyén caa
quy vi trong l6p hoc. Cac cudc goi dién thoai ca nhan nén dugc thuc hién ngoai khuén vién truong
dé tranh 1am gian doan viéc hoc tap hoic giang day hoc sinh.

Céc tinh nguyén vién khong duoc chup anh hoac quay video cac hoc sinh trir khi quy vi ¢6 su cho
phép ctia ban nhan vién truong.

Bai bau Xe

Cham soc tuyét voi phai dugc thuc hién va cac nguoi lai xe phai theo ddi chat ché cho cac hoc
sinh va nhitng ngudi khéc bat ci 1Gc nao khi lai xe gan truedng hoc va hodc trong bai dau xe cua
truong. Quy vi ciing lién lac v&i van phong truong dé biét thong tin vé noi quy vi dau xe.

Trom Ciap

Vit thé d¢a mua hodc duoc cung cap boi hoc khu khong bao gid duoc lay di tir truong ma khdng
c6 su uy quyén rd rang caa ban quan tri truong cua quy vi. Biéu khuyén khich cac tinh nguyén
vién khong mang qué nhiéu tién hoac vat co gia tri trong khudn vién truong. Néu quy vi mang theo
mét thi xach, yéu cau dé tdi xach & mot noi an toan. Hoc Khu Ocean View khdng chiu trach nhiém
cho cac mon dd c& nhan bi mat hoic bi danh cap.

Cac Céach Lam Viéc Véi Hoc Sinh

Thu gian va la chinh m1nh
e Hay than thién ddi véi tat ca hoc sinh

e Hay vira y va quan tdm dén cac hoat dong caa hoc sinh

e Khuyén khich hoc sinh ¢ gang va thyuc hién hoat dong vai tat ca kha nang ciia minh

e Kbhen tirng c& nhan hoc sinh cho céng viéc da dugc thuc hién

e Khuyén khich hanh vi tich cyuc bang cach ghi lai nhitng hoc sinh dang 1am nhiing viéc diing
céach

e Hay nhé rang mot hoc sinh thudng dap tng tét hon vai cac gop y, cha khong phai la Iénh

e Tién hanh & téc do rieng cho mdi hoc sinh

e Dung lam cho mét hoc sinh nhiing gi ho cd thé 1am cho chinh ho

e Goi hoc sinh theo tén cho mdi co hoi

e Phuong phap tiép can mot chii dé trong mot cach rat cu thé. Trong quy hoach véi hoc sinh,
gitt sw mong doi ciia quy vi it, ngan, va rd rang

o Héy linh hoat! Bung so phai thira nhan sai 1am caa minh, khong ai 1a hoan hao. Hoc sinh
rat vui ming véi sy trung thuc nay. D6 1a cung cap cho ho mét co hoi dé "day cho quy vi"
va mot co hoi dé ca hai tim hiéu nhau ma quan trong 1a ca hai déu hoc tap va nhan cach.

e Hay kién nhin - nhé gido vién va hoc sinh déu 1a con ngudi. Ho s& ¢6 nhiing ngay tét ciing
nhu nhitng ngay té, va s& khong thuc hién & 100% hiéu qua & tit ca cac lan



